中国地质大学（武汉）网络/成人教育期末课程考试
中心/站点 责 任 书 
网络教育与成人教育课程统一考试是国家教育考试。为健全各学习中心/函授站统一考试考务工作制度，保障各考点正常实施，中国地质大学（武汉）远程与继续教育学院（以下简称地大远教）与各学习中心/函授站共同承担考务考试，地大远教制定统一考试实行主考负责制。为了充分落实主考责任制，维护国家网络教育/成人教育的办学声誉，地大远教与各学习中心/函授站特签订本考试责任书。
一、学习中心/函授站主考是考试担任第一责任人，由负责人安排其考点及监考人。主考对统一课程考试必须负有领导责任，必须加强考点建设与管理，严禁多设考点，规范组织考点，确保网络教育/成人教育课程考试工作的质量和信度，保证考试公平、公正。
二、网络教育/成人教育课程统一考试试题、答案和评分标准启用前属于机密级国家秘密。地大远教与学习中心/函授站必须严格遵守并按《保密法》和学校有关规定落实保密措施，严禁考题泄密，在试卷分发、保管、使用过程中，保障试卷安全。若出现违规行为地大远教将进行追责和严肃处理。
三、学习中心/函授站主考要按照《网络教育/成人教育统一考务考试管理操作细则》要求，做好监考人员的业务培训，并对他们进行职业道德教育、严厉打击考试工作中的替考代考事件,严肃考风考纪，对有安全隐患的考点进行考前提醒。
四、地大远教与学习中心/函授站要制定考试突发事件应急预案，建立考试重大事故报告制度。学习中心/函授站直属考点发生自然灾害、严重违纪、泄密等重大事故，必须在第一时间报告地大远教，并迅速启动应急预案，及时、有效处理突发事件。
五、学习中心/函授站主考要监督、检查所属考点的考务流程，必须按流程规范操作和管理。履行主考职责，严格按学院规定和要求做好各项考务工作，保证各学期课程统一考试顺利进行。 
本责任书一式两份，地大远教与学习中心/函授站各执一份。责任书有效期一年，自责任书签字盖章之日起生效。
本人已认真阅读以上学习中心/函授站职责并保证认真执行。  
主考签名：
                                           年   月   日

